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PDF optimieren

Lehrpersonen konnen lhre PDF Dokumente fir das papierlose Studium optimieren, in dem Sie Text in
gescannten Dokumenten durchsuchbar machen und das PDF fir die Anzeige auf mobilen Geraten
optimieren.

Wir nutzen hierflir den Adobe Acrobat Professional DC, den Sie an der ZHAW (ber den
Anwendungskatalog beziehen kdnnen.

Eingescannte Dateien optimieren

Wenn Sie eine Datei einscannen, ist der Text darin nicht durchsuchbar. Studierende kénnen als Folge
den Text weder durchsuchen, markieren noch kopieren. Da viele Studierende nur den kostenlosen
Adobe Reader ohne OCR Texterkennung besitzen, ist es wichtig, dass Sie das PDF wie folgt
optimieren:

1. Offnen Sie das eingescannte Dokument im Adobe Acrobat Pro DC und klicken Sie im
Meniband auf die «Werkzeuge».
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2. Wabhlen Sie aus dem Menli (rechts) das Werkzeug «Aktionsassistent» aus.
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4. Starten Sie den Optimierungsprozess mit einem klicken auf «Anfang».
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5. Erfassen Sie den Titel, das Thema und den Verfasser des Dokuments. Eine klare Benennung
ist fiir die Studierenden sehr wichtig, da sie im Laufe ihres Studiums sehr viele Dokumente
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PDF fir Web und Mobilgerate optimieren

Wir empfehlen, PDF Dateien, die Sie aus Word, PowerPoint oder Webseiten erstellt haben fir die
Anzeige im Web und auf Mobilgeradten zu optimieren. Dabei werden unter anderem Bilder
komprimiert, Schriften eingebettet und die schnelle Webanzeige aktiviert.

1. Offnen Sie das Dokument und klicken Sie im Meniiband auf « Werkzeuge».
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3. Wabhlen Sie aus der Aktionsliste die Aktion «Fiir Web und Mobilgerate optimieren».
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Inhaltsverzeichnis aus Word in PDF Ubernehmen

Damit das Inhaltsverzeichnis aus lhrem Word Dokument (z.B. ein Script) automatisch in Lesezeichen
fir das PDF umgewandelt werden, missen Sie beim Speichern einen kleinen Trick anwenden.

1. Offnen Sie das Dokument im Word 2016

2. Klicken Sie im Meniband auf «Datei» und wahlen Sie «Exportieren».

3. Wahlen Sie die Exportoption «PDF/XPS-Dokument erstellen» aus und klicken Sie auf
«PDF/XPS-Dokument erstellen».
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4. Klicken Sie nun im Dialogfeld fiir das Speichern auf «Optionen».
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(lozz)
paperless Hard und Software -
Lozza
paperless Infos Studierende » _"Q’_ Factsheet Tablets 2014 ﬁann\a\a 26.09.2014 13:33
0zz)
paperless Weiterbildung - Lozza v
emmmelmmn Eormleimin . ¥ @ Factsheet Tablets 2015 Daniela 18.06.2015 10:32
Dateiname: ‘ Papierloses Studium mit Windows.pdf \/|
Dateityp: PDF (*.pdf) “

Datei nach dem Optimieren fir () Standard .
Vergffentlichen &ffnen (Onlineveraffentlichu
ng und Drucken)

@ Minimale Grale
(Onlineveraffentlichu
ng)

4 Ordner aushlenden Tools - Verdffentlichen Abbrechen



5. Aktivieren Sie im Abschnitt Nicht durchsuchbare Informationen einschliessen das Kastchen
«Textmarken erstellen mithilfe von: Uberschriften».

Optionen ? bt

Seitenbereich
(® Alle
() Aktuelle Seite
Auswahl
() seiten)  Von: |4 =] Bis: [4

L3
L3

Was veroffentlichen
(®) Dokument
Dokument mit Markups
MNicht druckbare Informationen einschlieten
?Tgxtmarken erstellen mithilfe von:;
(®) Uberschriften
Word-Textmarken

Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags fur Barrierefreiheit
PDF-Optionen
150 19005-1-kompatibel [PDF/A)
Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kannen

Dokument mit einem Kennwaort verschldsseln

Abbrechen %

6. Bestatigen Sie die Einstellung mit OK.

7. Wabhlen Sie im Dialogfeld noch die Optimierung fiir: «Minimale Grosse
(Onlineveroffentlichung)», sofern die Bilder, die Sie eingefiigt haben nicht hochauflésend
sein mussen.

Dateiname: | Papierloses Studium mit Windows, pdf v|
Dateityp: | PDF (*.pdf) i
Datei nach dem Optimieren fiir: () Standard . Bpire
Vergffentlichen 6ffnen (Onlineverdffentlichu

ng und Drucken)

(® Minimale GraBe
(Onlineveroffentlichu
ng)

ner aushlenden Tools Veraffentlichen Abbrechen

8. Nun konnen Sie die Datei mit einem Klick auf «Veroffentlichen» als PDF speichern.




PowerPoint Folien als PDF exportieren

Studierende machen im Frontalunterricht mehrheitlich Notizen zu lhrer Prasentation. Da der
Bildschirm meistens im Querformat ausgerichtet ist, sollte das PDF mit den Folien ebenfalls im
Querformat zur Verfiigung gestellt werden.

1. Offnen Sie die Prasentation in PowerPoint 2016.
2. Klicken Sie im Meniiband auf «Datei» und wahlen Sie den Menlipunkt «Drucken».
3. Wahlen Sie als Drucker «Adobe PDF» aus.

v e 1 e
@ Lozza Daniela (lozz)
— Drucken
Neu re
— | vl 3] g
Offnen
Drucken
Speichern
SraaliEm e Drucker
Adobe PDF
Verlauf |$ Bereit M I |:|
N Druckereigenschaften
—— Einstellungen
’ﬁ Alle Folien drucken .
Exportieren Gesamte Prasentation druck...
SchlieBen .
l:l 1Folie .
Handzettel (1 Folie pro Seite)
Konto B Sotiet -
523 %3 123
T =) auefomat .
‘. Fabe .
-
Kopf- und FuBzeile bearbeiten
«[2 Jvoniz2 v £ E—— .

4. Wahlen Sie das Handzettel Format: «1 Folie pro Seite».

Einstellungen

lﬁ Alle Folien drucken -

Gesamte Prasentation druck...

Folien: | 0]

I:I 1 Falie .

Handzettel (1 Folie pro Seite)

Drucklayout
Ganzseitige Folien Motizenseiten Gliederung
Handzettel

1 Folie 2 Folien 3 Folien

EE] =

4 Folien horizontal & Folien horizontal 9 Folien horizontal

EE] =

4 Folien vertikal 6 Folien vertikal 9 Folien vertikal

i

i

Folienrahmen
Auf Seitenformat skalieren

Hohe Cualitit

©



5. Entfernen Sie bei den Einstellungen den Folienrahmen.
Einstellungen

Alle Folien drucken -

Gesamte Prasentation druck...

Folien: | | @
Drucklayout
L]
Ganzseitige Folien Motizenseiten Gliederung
Handzettel

2 Folien 3 Folien
a0 (] [ ]
BB EEE

4 Folien horizontal 6 Folien horizeontal 9 Folien horizontal

[ (o [=[=T=]
[ ] ooo [St=t=]

4 Folien vertikal 6 Folien vertikal G Folien vertikal

Auf Seitenformat skalieren
Hohe Qualitat

Kemmentare und Freihandmarkierungen drucken

6. Wahlen Sie das Querformat.

Einstellungen

Alle Folien drucken
Gesamte Prasentation druck...
Folien: | )]

IEI 1 Folie .

Handzettel (1 Folie pro Seite)

Sortiert
123 13 1,23

im]
]
1

[,
Hochformat

7. Klicken Sie auf Drucken.

10



Durch diese Einstellung wird die Folie auf der Seite zentriert und etwas verkleinert dargestellt.
Dadurch haben die Studierenden am Rande mehr Platz fiir ihre Notizen (siehe gelber Rand) als bei
der Darstellung der ganzseitigen Folien. Unter Datei -> Exportieren ist diese Option nicht verflgbar.

02052046

Fazit 11l Neue Arbeitsweisen enistehen

Durch die Méaglichkeit, die Unterlagen auch mit der Tastatur zu annotieren, findet
eine intensivere Beschaftigung mit den Unterlagen statt.

Ich unterstreiche und schreibe in der Regel viel

BT 12 BT13

W stimme Berhaupt nickr pu ) stirmme richt ns mwib i stimme b stimme vol vnd gase 0

BT13: n=37
= 0%
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Arbeitsblatter

Arbeitsblatter mit Lickentexten, z.B. flir den Englischunterricht, stellen Sie idealerweise als PDF
Dokument mit geniligend Platz z.B. 5 cm in den Liicken zur Verfliigung. PDF Formulare sind heikel, da
sie nicht in allen PDF-Readern auf allen drei Betriebssystemen gleich gut funktionieren.

Licken kdnnen Sie am einfachsten wie folgt mit einer gepunkteten Linie ... ausfillen:

1. Markieren Sie die gewiinschte Licke.
2. Aktivieren Sie das Kontextmen( mit einem Rechtsklick und wahlen Sie die Einstellung
«Schriftart».

1. (you ever visit) that citv?

&  Ausschneiden

E®y Kopieren

‘-D Einfiigeoptionen:
e

A
Listeneinzug anpassen...
::'I MNumrmerierung fortsetzen

1= .
;3 MNumrmerierungswert festlegen...

A Schrftart...

=q Absatz...

3. Wabhlen Sie im Meni «Unterstreichung» die gepunktete Linie

......... aus.
1. (you ever visit) that city?
Schriftart ? ped
Schriftart  Erweitert
Schriftart: Schriftschnitt: Groke:
=Textkdrper Mormal 11
~+Textkarper | (DETEETEEN - | (8 A
+Uberschriften Kursiv g
Adobe Devanagari Fett 10
Agency FE Fett Kursiv
Algerian hd 12 v
Schriftfarbe: Unterstreichung: | Farbe:
Automatisch e [ohne) L Automatisch
Effekte (ahne) ~
Mur Warter
|:| Durchgestrichen I Dﬁapitélchen
|:| Doppelt durchgestrichen|| ——— |:| GroBbuchstaben
[T Hochgestelit [] ausgeblendet
[ Tigfgestent
Vorschaw — T T =
+Textkdrper
Dies ist die Textkarper-Designschriftart, Mit dem aktuellen Dokumentdesign wird definiert,
welche Schriftart verwendet wird,
Als Standard festlegen Texteffekte... Abbrechen

Eine etwas kompliziertere Variante ist die Definition von Fillzeichen fir Tabstopps.
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https://support.office.com/de-de/article/Anzeigen-von-Punkten-oder-F%C3%BCllzeichen-zwischen-Tabstopps-c80b62d0-2244-4078-95bd-8c82f91440ba

In PDF Arbeitsblattern kénnen Studierende dann entweder von Hand in die Liicken reinschreiben
oder die Antwort mit der Tastatur erfassen und sie z.B. Uber die Kommentarfunktion korrigieren. Das
hat beim Lernen spater den Vorteil, dass die Studierenden die korrekte Antwort nicht sofort sehen
und sie sich die richtige Antwort zuerst tGberlegen kénnen, bevor sie im Kommentarfeld
nachschauen.

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe x
Start Werkzeuge Dokument [3) &P B X Q 1|70 k[ s13% v| e E Anmelden
™ T o
kommentars © £ T To T L L. e TH 2 & & &b==2000F - X
I
Textkommentar hinzufiigen X ()
Kommentare durchsuchen...
T T 3= 12 1 - Helvetica 10
Revision of Tenses Fast / Present / Fucture %v v- Ev
L. (you sver visit) .Haveyvouevervisited. .. . .. .. that city?
= A
2. (you speak) .Didyou speak toc the new employes yet? T lozz
3. B lot of people (like) like. . dancing nowadays. Have you ever visited
4, Computers (wWwork) work..... more accurately than people.
5. Everyone (go) .wenb_ — - to the new bookshop except me. I didn't want to
because I (be thers) .Navebeen already. T lozz
€. I (never se=) .DAvensverseen.. .. ... that film. Is it good? .
Did you speak
7. I (not drink) a drop of alcohol for a week.
(stand) here since two o'clock.
{think) about the answer to number 9 at the moment. lozz
I (LC¥) e £O CORtact her when she (run) oo
through the door. Have you spoken
11. I (work) here since Z00€.
1z. I can't come to the concert tonight. I (l2AVE) i, 0T &
. business trip at 7.30 this evening. - T lozz
Arbeitsblatt mit Tastatur ausfiillen im Adobe Reader.
m = % 7 & = Practice with prepositions - OneNote P <@E—) SR
START EINFUGEN ZEICHNEN  VERLAUF (UBERPRUFEN ANSICHT Daniela Lozza =
A | o~ AN L [ e fe
A, eSS At & & : : y
Typ Lassoauswahl Radierer /7 7 7 7 _ Farbeund MitFinger | . o 4 v | Schreibbereich Lsschen Anordnen Drehen  Frethand Freihand in
- ~S A S A~ -! d " Stike zeichnen > L e 4 N einfiigen - inText Gleichung
Tools Formen Bearbeiten Konvertieren -
PRACTICE WITH PREPOSITIONS Vocabulary

1. People who can afford to run two cars must be well Passives

Practice with prepositions
2. He missed the last train, so we put him __¢a P the night. ractice with preposition

3. It took me a long time to remember his name, but then suddenly it came
te me

anlid
4. We'll have to put # the meeting 'ggi next week because no
one can come tomorrow.
5. The air crash was due #3 engine failure.

6. Remember to turn g% the gas and electricity before you go away
(12 holiday.

7.1 don't like to depend (24 public transport — | prefer to walk if possible.
8. He has a large family to provide

9. She is often mistaken her twin sister.

10. Don't confuse Switzerland C.J(gﬁ Sweden!

11. Nobody could prevent him ; escaping.

12. The committee consists twenty members.

13.08.20

fogh wi iy J ; w1 W DEU

Arbeitsblatt mit Stift ausfiillen in OneNote.
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Online Quiz

Eine gute Alternative zu den Arbeitsblattern sind Online Quiz. Sie kénnen z.B. direkt im Moodle mit
der Lernaktivitat Test ein Quiz erstellen oder das ZHAW Tool Mobile Response einsetzten. Fir
kreativere Quizzes gibt es auch externe Dienste wie z.B. http://learningapps.org/

Zeichnungen in Dokumenten

Nicht alle Studierenden werden mit einem Tablet mit Touchscreen und Stift arbeiten. Wenn Sie von
den Studierenden verlangen, z.B. ein Modell oder Diagramm zu zeichnen, werden einige die
Zeichnung daher auf Papier erstellen. Sie kénnen die Zeichnung spater bei Bedarf mit dem Handy
abfotografieren oder einscannen und sie in die digitalen Unterlagen einfligen.

Videos

Videos kdnnen in PDF Dateien in der Regel nicht abgespielt werden. Sie konnen im PDF Dokument
auf ein Video z.B. auf YouTube verlinken oder das Video auf Moodle hochladen bzw. einbetten.

Video in PDF verlinken
1. Offnen Sie das eingescannte Dokument im Adobe Acrobat Pro DC und klicken Sie im
Menilband auf die « Werkzeuge».
2. Wabhlen Sie aus dem Menl (rechts) das Werkzeug «PDF-Datei bearbeiten» aus.

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe x

Start Werkzeuge Dokument E Anmelden

Nerkzeuae durcheuchen
Q e kzeuge durchsuchen...

AKtlonsassistent

| \ :a PDF-Datei bearbeit. X

PDF optimieren

PDF-Datei erstellen PDF-Datei bearbeit. PDF-Datei exportier.

L Srane varheccarm
Offnen | = Offnen | « Offnen | - Scans verbessern

E}, PDF-Datei exportier.

3. Wabhlen Sie aus der Werkzeugliste das Werkzeug «Link» aus und klicken Sie auf «Web- oder
Dokument-Verknipfung hinzufligen/bearbeiten»

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe x

Start Werkzeuge Dokument (&) E Q 1 ! 67% ZI e E Anmelden
PDF-Datei bearbeit. - f‘} Bearbeiten T Text hinzufugen  [ad] Bild hinzufigen ees b4
({3 'eb- oder Dokument-Verknipfu inzufugen/bearbeiten

Beispiel Video

Video Polar bears and dogs playing von Firstscience TV
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https://moodle.zhaw.ch/course/view.php?id=14004
http://response.sml.zhaw.ch/
http://learningapps.org/

4, Markieren Sie den Bereich, der verlinkt werden soll, z.B. das Videostandbild.

5. Wabhlen Sie unter der Verkniipfungsaktion «Webseite 6ffnen und fligen Sie die gewiinschte

URL ein.

Start Werkzeuge Dokument (_?_) a B Q 11 5?%3 e

PDF-Datei bearbeit. ~ f} Bearbeiten | Text hinzufigen [ad] Bild hinzufiigen 2 Link ~

—_
FORMAT

Beispiel Video

Verknipfung erstellen

Verknapfungsdarstellung

Verkndpfungstyp: | Unsichtbares Rechteck  ~| Linienstilk | Durchgehend
Markierungsstil: | Urnrandung ~ Farbe: |l
Linienstarke: | Schmal

Verknidpfungsaktion

() Gehe zu einer Seitenansicht

() Datei 6ffnen

(®) Webseite 6ffnen

() Benutzerdefinierte Verknipfung

Hilfe Abbrechen

15
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Video ins Moodle einbetten

Im Moodle kénnen Sie Videos der gangigen Videoportale in ein Textfeld, eine Textseite sowie in
Testfragen oder einer Lektion einbetten. Klicken Sie dazu im WYSIWYG-Editor auf «Medien
einfiigen» und fligen den Links auf das Video ein.

Grundeintrage

Name des Abschnitts

Standard verwenden

Beschreibung

Medien einfiigen | % |

URL eingeben

https:/fwaw.youtube com/watch?v=EtvjuBwPbcM |

Datei auswahlen

Name eingeben

ZHAW Video

Medien einfigen

Weitere Infos zum Einbetten von Videos in Moodle finden Sie unter
https://docs.moodle.org/30/de/Video. Falls Sie ein Video von SWITCHCast einbinden mochten,
beachten Sie bitte folgende Anleitung.
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https://docs.moodle.org/30/de/Video
https://moodle.zhaw.ch/course/view.php?id=611

Videos ins Moodle hochladen
Videos konnen Sie wie andere Dateien ebenfalls ins Moodle hochladen. Stellen Sie die Videos nach

Moglichkeit als MPEG 4 (.mp4) mit H.264 Codierung zur Verfligung, dieses Format lauft auf fast allen
Geraten.

Fir die Konvertierung eines Videos ins MPEG 4 Format kdnnen Sie einen Online Dienst wie z.B.
https://cloudconvert.com oder die kostenlose Software Handbrake (Anwendungskatalog) nutzen.

8 HandBrake — m] x
File Tools Presets Help
Source [ .._‘ Start 2 @ Show Queue d Preview ﬂ Activity Lo
@ \b q‘.pc" Add Te Queue ~ Q ity Log .
Presets
Source ZHAW BT kurz 720 Beamer @ b
evices
Title | 1(00:03:22) “| Angle |1 v | Chapters | |1 ~  through |1 * | Duration 00:03:22 Universal
Destination iPod
File |C\Usersilozz\Desktop\Video.mpd Haarnce) iPhone & iPod touch
iPad
Output Settings AppleTy
Container | MP4 w Web Optimized I:| iPod 5G Support AppleTy 2
AppleTV 3
Picture | Filters | Video | Audio | Subtitles = Chapters Android
Video Quality Android Tablet
Video Codec: H.264 (x264) v (®) Constant Quality: 20  RF Windows Phone &
@ Regular
Framerate (FPS): Same as source v Normal
| Lowwer Quality Placebo Quality |
() Constant Framerate High Profile
(@ Variable Framerate (") Avg Bitrate (kbps):
2-Pass Encoding Turbo first pass
Optimise Video:
%264 Preset: Very Fast
x264 Tune: None v | [[] Fast Decode
H.264 Profile: | Main ¥ H.264 Level: 4.0 =
Extra Options:
0 Add ° Remove n Options
Ready

Video in MP4 mit H.264 Codierung umwandeln in Handbrake

Eine Anleitung fiir das Auffinden und Bearbeiten von Videos finden Sie im Moodle Kurs: Bilder und
Videos fiir Moodle vorbereiten
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https://cloudconvert.com/
https://moodle.zhaw.ch/course/view.php?id=8665
https://moodle.zhaw.ch/course/view.php?id=8665

Videos aus dem Internet herunterladen

Um Videos aus dem Internet herunterzuladen und sie im Moodle lokal zur Verfligung zu stellen
bendtigen Sie ein Firefox AddOn, z.B. Ant Video Downloader. Das AddOn ist mit YouTube und
anderen Videoplattformen kompatibel.

= e | - s i
€ a https:/fwww.youtube.com/watch?v=EtyjuBwPbcM c # 4+ O u 2 2= W 6’ e A A
9 elearming Feeds - The .. B DiscoverEd &) Arbeitsplatzgertekatal... [E] Mebile response - Zen... 2 pass.zhaw.ch (£ |4 117 MB Die ZHAW in Wadenswil das Zentrum fir Life Science
CH 45 2 Die ZHAW in Wadenswil das Zentrum fir Life Sciences umi
Yﬂ[l Tuhe ZHAW life sicneces B pl vouTube
—.,  Durchsuchen

I A Einstellungen

& Hilfe
| (D About

rE T jum Lab . P
an der ZHAW in Wadenswil
il

hel i i hnologie an der
ZHAW Widenswil

zhawisfrr

3.315 Aufrufe

" FHNW «Life Sciences Studiums
Hochsehule fir Life Sciences FHNW

4.264 Aufrufe

t Facility g
der ZHAW in Wadenswil
zh sfm

" J Studying at the ZHAW School of Life
Sciences and Facility Management

Beachten Sie dazu bitte das Merkblatt zur Verwendung von urheberrechtlich geschiitztem Material
fur Lehrzwecke. Wenn Sie Videos ins Moodle hochladen sollten Sie den Zugriff auf Ihren Moodle Kurs
via Evento-Einschreibung oder Selbsteinschreibung mit Passwort schiitzen.

Die ZHAW in Wadenswil, das Zentrum fiir Life Sciences
und Facility Management

zhawlsfm

ey 2506
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https://www.ant.com/download-videos
https://gpm.zhaw.ch/GPMDoc/GPMDocProdZStaff/2_Studium/2_05_Lehre_Studium/Z_MB_Moodle_Urheberrecht.pdf
https://gpm.zhaw.ch/GPMDoc/GPMDocProdZStaff/2_Studium/2_05_Lehre_Studium/Z_MB_Moodle_Urheberrecht.pdf

Moodle

Kurse benennen

Kursname: Name des Kurses, Semester, Studiengang z.B.:
Interaktion Mensch und gebaute Umwelt HS15 FM15
Kurzbezeichnung: Kiirzel, Semester, Studiengang z.B.:
IMGU HS15 FM15

Namensgebung und Kiirzel sollten identisch sein mit der Bezeichnung im Evento bzw.
Studienkompass.

Semester (z.B. HS516, FS17) kann weggelassen werden, wenn immer der gleiche Kurs verwende wird.
Studiengang (z.B. UI15, UI16) kann weggelassen werden, wenn immer der gleiche Kurs verwendet

wird.

Unterlagen 24h vor Unterricht hochladen

Damit die Studierenden wissen, ob sie Arbeitsblatter in ausgedruckter Form mit in den Unterricht
nehmen missen, missen sie den Inhalt des Unterrichts kennen und im Voraus Zugriff auf die
Unterlagen haben.

1.

Laden Sie die Unteralgen spatestens 24h vor dem Unterricht auf Moodle
Dadurch kdnnen die Studierenden die Unterlagen bereits vor dem Unterrichtsbeginn
herunterladen. Ansonsten kann es zu Kapazitatsproblemen beim WLAN kommen.

Tipp: Dateien kdnnen Sie im Firefox Browser einfach per Drag & Drop aus dem Explorer ins
Moodle ziehen.

Starter Kit fur das papierlose Studium M [} = [ paperlessinfos Studierende - noox
Start Freigeben Ansicht (]
'Wir konnten in den letzien drei Jahren viel Erfahrung mit dem papierlosen Arbeiten a =
Studierenden die wichtigsten Empfehlungen sowie Tipps und Tricks fur die Arbeit mit ‘:‘ =| & e X hhd ﬂ m- Ea
. F v
Papierloses Studium mit dem iPad An Schnellzugriff Kopieren Einfgen B- = Neuer Eigenschatten Auswahlen
| Ordner - -
o Download als iBook
o Download als iBook neutral, ohne Hinweise auf Nutzungsvereinbarungen und Su
<« “ A || « PRO332 5 paperlessInfos Studierende v O paperless Infos Studierende”... ©
Papierloses Studium mit Windows
E-Learning Projekte A O Name Ander #
o Download als PDF e i S iy e

o Download als E-Book (ePub) paperless AG Studium T@E Infoschreiben Tablet Projekt SBET15.docx

o Download als PDF, fur Studierende ohne Tablet paperless Hard und Softw =2 Infoschreiben Tablet Projekt SBET15.pdf

paperless Infos Studieren = Nutzungsvereinbarung fir Bezug Tablets (ausdrucken) 2013,
5

Weitere Tipps und Tricks finden Sie auf dem Blog htip://blog.znaw.ch/papieriosesstud paperless Weiterbildung 85 Nutzungsvereinbarung Tablet 2014.docx

paperless Evalustion ' Nutzungsvereinbarung_Tablet_2014,pdf

paperless Vertrige 5 Nutzungsvereinbarung_Tablet_2015.docx

,,,,,,,,,,,,,,,,,, ess Fot "I Mutzungsvereinbarung_Tablet_2015.pdf
paperless Fotos

B @5 Nutzungsvereinbarung_Tablet_scud_lozz_pedi_swim 2013.d..
S VI GLEERLEED
> Verschied) PA Protokolle {5 Office 365 Pilotgruppe BT15:xsx

PA aktuelle Themen @ Papierloses Studium mit Windows ohne Tablet.docx

MSEBigital Education =% Papicrloses Studium mit Windows ohne Tablet pdf

Neu A8 Papierloses Studium mit Windows.docx
Forum PaperLESSon | ] papierloses Studium mit Windows.epub

A" Papierloses Studium mit Windows.pdf

Umfrage BT12 - BT15-Dateier

Viele Studierende wiirden es zudem begriissen, wenn sie bereits zum Semesterbeginn Zugriff
auf alle Unterlagen im Kurs hatten: Zum Teil kénnen wir nicht auf das Fach zugreifen, weil wir

noch keine Freigabe bekommen haben. Es wére schéner die Unterlagen vorher ansehen zu
kénnen und nicht erst zu Beginn der ersten Lektion.
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2. Beschreiben Sie im Moodle, was in der Lektion behandelt wird und welche Unterlagen
bendétigt werden. Schreiben Sie z.B.: In dieser Lektion werden wir xy
behandeln/diskutieren/iiben usw. Dafiir benétigen Sie folgende Unterlagen (links auf die
Unterlagen):

o  Skript
e Présentation
e Arbeitsblatt

Dadurch wissen die Studierenden, welche Unterlagen sie herunterladen und kénnen selber
entscheiden, ob sie etwas davon in ausgedruckter Form mitnehmen mdchten.

3. Kennzeichnen Sie aktualisierte Dokumente
Wenn Sie wahrend des Semesters eine neue Version eines Dokumentes hochladen,
kennzeichnen Sie diese im Moodle mit NEU! Oder AKTUALISIERT! damit die Studierenden auf
die Anderung aufmerksam werden.

4. Bleiben Sie konsequent
Die Studierenden sind selber dafiir zustandig, dass sie Unterlagen vor dem Unterricht
ausdrucken, sofern sie nicht digital damit arbeiten kénnen. Das wird am Anfang zu Unmut
flhren, da einige Studierende eine ausgepragte Konsumhaltung an den Tag legen und die
Umstellung auf das papierlose Arbeiten anstrengend ist. Lassen Sie sich davon nicht
entmutigen, die Studierenden werden sich auf die neue Situation einstellen und sich damit
arrangieren.

5. Es gibt auch Ausnahmen
In gewissen Lernsettings, z.B. im Labor oder bei Exkursionen, kann der Einsatz von Notebooks
hinderlich sein, da ist es absolut in Ordnung, wenn Sie Arbeitsblatter auch mal ausgedruckt
zur Verfligung stellen. Bitte informieren Sie die Studierenden aber vorab Uber solche
Ausnahmen, damit sie die Unterlagen nicht auch noch selber ausdrucken. Die Ausnahme
sollte nicht zur Regel werden.
Gerade in den Labors und bei Exkursionen kénnte das Tablet und Smartphone niitzlich sein,
weil die Studierenden damit z.B. einen Versuch visuell mit Fotos oder Video dokumentieren
kénnen. Uberlegen Sie sich daher auch, ob die mobilen Geréate ihren Unterricht bereichern
kdénnten.
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Moodle Kurse strukturieren

Studierende finden sich besser zurecht, wenn die Kurse dhnlich strukturiert sind. Wir empfehlen

daher folgende Struktur fiir Moodle Kurse:

PaperLESSons

Das E-Learning bietet Innen im Rahmen der PaperLESSons kurze
Workshops fur die Vorbereitung auf das papierlose Studium an.
Das Angebot richtet sich vor allem an Lehrpersonen aus dem [FM,
IUNR und IBT, welche ihre Lehrunterlagen und den Unterricht fur
die neuen Rahmenbedingungen der Studierenden optimieren
méchten.

B=
'vu Nachrichtenforum

Das Nachrichtenforum dient nur dem Versand von Nachrichten an die Studierenden. Alle
eingeschriebenen Nutzerinnen, ausser die Manager, haben dieses Forum verpflichtend
abonniert und erhalten eine E-Mail zugestelit. Die Studierenden konnen auf diese
Forumsbeitrage NICHT antworten.

B=
'vu Diskussionsforum

Im Diskussionsforum konnen Studierende eigene Beitrage erfassen und Fragen stellen.
Das Abonnement ist in der Regel optional.

» Alle aufklappen ~ Alle schlieRen

» Programm
» Wichtige Infos / Leistungsnachweis

1) Hands-On: Unterlagen fiir das papierlose Studium

aufbereiten

2) Best Practice: Papierlos unterrichten, was

[ ]
bedeutet das?

» Feedback

Beispiel eines Moodle Kurses

1. Kontakt: Wer ist flir diesen Kurs verantwortlich?
2. Nachrichtenforum und evtl. Diskussionsforum

KONTAKT B]al

‘rv
Daniela Lozza

Verantwortliche E-Leaming

Griental, GA 214
Mo, Mi-Fr

Tel. 058 934 59 57
E-Mail: daniela lozza@zhaw.ch

3. Programm: Lektionen Plan und wichtige Termine (z.B. Exkursionen, Deadlines fiir

Leistungsnachweise, externe Referenten, sonstige Highlights)
4. Wichtige Informationen: z.B. zu den Leistungsnachweisen

5. Infos, Unterlagen und Aktivitdten zu den einzelnen Lektionen:
Je nach Aufbau nach Woche, Thema oder als Einzelaktivitat strukturiert.

+ Kursformat

Format (7) Themenformat

‘v|

Grid Format
Einzelaktivitat

Anzahl der Abschnitte Soziales Format

Komprimierte Abschnitte

Themenformat
Verborgene Abschnitte (2) | Wochenformat

Kursdarstellung (7

6. Feedbackformular
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Archivierung von Moodle Kurse

Moodle Kurse haben standardmassig eine Laufzeit von 2 Jahren. Nach zwei Jahren erhalten Sie in
Zukunft eine E-Mail und kdénnen die Laufzeit manuell verlangern. Falls Sie auf die 2 E-Mails (8
Wochen und 2 Wochen vor Ablauf) nicht reagieren wird der Kurs verborgen.

8 Wochen nach Ablauf der Lebensdauer wird der Kurs definitiv geldscht.
Sie haben bis zum Zeitpunkt der definitiven Loschung jederzeit die Moglichkeit, die Lebensdauer des
Kurses zu verlangern.

Kurse manuell ins Archiv verschieben: Sie konnen lhre alten Kurse manuell ins Archiv verschieben,
damit wird Moodle fiir die Studierenden Ubersichtlicher. Beim Verschieben eines Kurses ins Archiv
bleibt der Kurs fir die eingeschriebenen Nutzerinnen weiterhin zuganglich. Gehen Sie dazu auf
Moodle -> Einstellungen -> Kursbereich und wahlen Sie das entsprechende Archiv aus.

Kurseinstellungen bearbeiten

b Alle aufkle
= Grundeintrage
Volistindiger Kursname* (%) Papierloses Studium
Kurzer Kursname* (%) papieriosesStudium
Kursbereich (%) Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie |V|
Life Sciences, Facility Management / Ubergreifend / Projekiraume, Forschung und Entwickiung ~

Life Sciences, Facility Management / Ubergreifend / Archiv
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 1
. Facility Management / Biotechnologie / Semester (1 / Archiv Semester 1
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semeste
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 2 / Archiv Semester 2
Kurs-ID (3 |Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 3
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 3 / Archiv Semester 3
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 4
- . Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 4 / Archiv Semester 4
Beschreibung Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 5
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 5 / Archiv Semester 5
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 6
Kursbeschreibung (& | Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Semester 6 / Archiv Semester 6
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Projekiwochen
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Projektwochen / Archiv Semester Projektwochen
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Projekie
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Projekie / Archiv Projekte
Life Sciences, Facility Management / Biotechnologie / Archiv N

sichtbar (%)

Kursbeginn (O
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