Manser Immo GmbH

Die Manser Immo GmbH ist ein junges, dynamisches Immobilien-Treuhandunternehmen mit Sitz
in Winterthur. Wir sind in der Bewirtschaftung von Stockwerkeigentiimergemeinschaften und Miet-
liegenschaften, sowie in der Bewertung und Vermarktung von Immobilien tatig.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir fiir 12 Monate per 1. November 2019 oder nach
Vereinbarung eine/n

Praktikant/in (80-100%)

Ihre Aufgaben

Sie unterstiitzen den Mandatsleiter in der Verwaltung von Mietliegenschaften

Sie begleiten Wohnungsabnahmen und Ubergaben

Sie flihren Besichtigungen von Wohnungen durch

Sie erledigen Schaden- und Versicherungsfalle

Sie helfen bei Liegenschaftsabschliissen und Heiz- und Nebenkostenabrechnungen mit
Sie arbeiten bei der Verwaltung von Stockwerkeigentiimergemeinschaften mit

Sie unterstiitzen Arbeiten im Zusammenhang mit dem Verkauf von Wohnungen und
Einfamilienhdusern

Sie unterstiitzen Projekte/Erfassungsarbeiten im Zusammenhang mit neuen Liegenschaften

Das bieten wir

Umfassende Einblicke in die Bereiche Immobilienbewirtschaftung, Immobilienbuchhaltung,
Vermarktung und Verkauf

Praxiserfahrung in der Bewirtschaftung von Immobilien

Evtl. Festanstellung nach erfolgreichem Abschluss des Praktikums

Ihr Profil

Erfolgreicher Abschluss einer kaufmannischen Grundausbildung, Handelsmittelschule oder
ahnlichem

Freude an Immabilien

gute Organisationsfahigkeiten, Fahigkeit selbstandig und strukturiert arbeiten zu kénnen
Gute Anwenderkenntnisse in Microsoft Office-Anwendungen

Stilsicheres Deutsch, Schweizerdeutsch als Muttersprache

Evtl. Absolvierung oder bereits abgeschlossene Ausbildung zum Sachbearbeiter/in Immo-
bilienbewirtschaftung oder Sachbearbeiter/in Liegenschaftsbuchhaltung

Erfahrungen mit der Immobiliensoftware ImmoTop oder ImmoTop2 von Vorteil
Fiihrerausweis Kat. B von Vorteil
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Die Bewirtschaftung und Vermarktung von Immobilien sind sehr vielseitige und spannende Aufga-
ben, worin Sie sich taglich weiterentwickeln und Ihre Fahigkeiten ausleben kdnnen. Wir bieten ein
gutes und kollegiales Arbeitsklima und einen attraktiven Arbeitsplatz in Winterthur. Allenfalls be-
steht nach dem Praktikum die Option einer anschliessenden Festanstellung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen inkl. Zeugnissen, Lebenslauf und
Motivationsschreiben sowie Verfligbarkeiten per E-Mail an info@manserimmo.ch.
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