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La fédération suisse pour I'accueil de jour de I'enfant kibesuisse est le centre de compétences
national en matiere d’accueil et de formation extrafamiliaux. Nous élaborons des principes et des
recommandations pour la branche et nous conseillons nos membres et les autorités. Nous nous
engageons activement aux niveaux régional et national pour de meilleures conditions-cadres, nous
représentons, en tant que fédération nationale, les intéréts de la branche dans le domaine de la
politiqgue de la formation et nous travaillons en étroite collaboration avec les pouvoirs politiques, les
autorités et les organisations professionnelles.

Vous travaillez avec plaisir de maniére autonome, étre au service des autres vous plait et vous
aimez communiquer a I'écrit et a I'oral en francais et en italien ? Vous avez I'esprit d’équipe et vous
pouvez vous imaginer effectuer, de facon indépendante, en italien et en francais, différentes taches
dans le domaine de la communication pour la fédération kibesuisse ? Alors devenez de suite ou
pour une date a convenir notre

collaborateur/collaboratrice en communication francais/italien a 50%

Dans cette fonction, vous ferez partie de I'équipe de la communication et participerez a la réalisation
des taches dans le domaine de la communication de la fédération.

Vos taches

e Vous étes chargé(e) de la gestion, en frangais et en italien, du site Internet et de la page
Facebook de la fédération.

e Vous étes responsable de la préparation et de la publication des actualités, des références
aux documents en vigueur et des événements de la branche pour les partenaires
francophones et italophones.

e Vous contribuez a la publication des newsletters, du rapport annuel et d'autres publications
en francais et en italien.

¢ Vous effectuez, de maniére indépendante, de courtes traductions de 'allemand vers I'italien
et le francais et coordonnez les mandats plus importants avec des agences de traduction et
assurez leur relecture.

Conditions requises

o Vous étes de langue maternelle francaise ou italienne et possédez d’excellentes
connaissances orales et écrites dans l'autre langue (C2).

e Vous possédez de bonnes connaissances en allemand (au moins C1).

e Vous avez de I'expérience et/ou avez accompli une formation dans le domaine de la
communication, du marketing ou un domaine similaire.

e Vous avez la capacité de travailler de maniére précise et sérieuse, de penser en réseau et
de fixer des priorités en présence de taches simultanées.

e Vous avez une bonne maitrise des technologies informatiques : logiciels de bureau
standards et bases de données ou CMS (la connaissance de TYPO3 est un avantage).

¢ Une bonne connaissance des réseaux sociaux est un avantage.

e Vous appréciez travailler en contact avec d’autres personnes.
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¢ Des connaissances dans le domaine de I'accueil extrafamilial et parascolaire sont un
avantage.

Vous étes

une personne avec un état d’esprit orienté vers les services ;

flexible et avez I'esprit d’équipe ;

communicatif-ve et a l'aise socialement ;

une personne sur qui 'on peut compter, méticuleuse et de confiance.

Nous offrons

un emploi polyvalent et varié ;

un environnement stimulant qui associe professionnalisme et passion ;

des conditions de travail modernes et flexibles ;

de travailler sous une forme organisationnelle en holacratie ;

un lieu de travail au centre de Zurich (télétravail partiel possible aprés concertation).

Vous trouverez des informations détaillées sur la fédération a 'adresse www.kibesuisse.ch. Pour
toutes questions, veuillez-vous adresser a Prisca Mattanza, prisca.mattanza@kibesuisse.ch. Votre
candidature doit étre envoyée jusqu’au 18 janvier 2021 a franziska.witschi@kibesuisse.ch. Les
entretiens auront lieu le jeudi 21 janvier 2021 'aprés-midi ou le vendredi 22 janvier 2021 toute la
journée (1°" tour) ainsi que le mardi 26 janvier 2021 toute la journée (en cas de 2° tour).
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